Smernica upravujica systém finan¢ného riadenia a finan¢nej kontroly
¢. 2/2023

L1
Uvodné ustanovenia

1. Smernica upravuje komplexny systém finanéného riadenia Obce Kralov Brod.
zodpovednost starostu obce azamestnancov obce, zdkladné pravidla, ciele a sposob
vykonavania finan¢nej kontroly, vykonavanej podla zdkona ¢. 357/2015 Z.z. o finan¢nej
kontrole a vnutornom audite a o zmene a doplneni niektorych zédkonov (dalej len ,,zakon
o finan¢nej kontrole™).

2. Cielom smernice je vytvorit jednotny systém finanéného riadenia a finan¢nej kontroly
obce.

CL2
Finan¢né riadenie

1. Finan¢nym riadenim sa rozumie stthrn postupov obce pri zodpovednom a prehl'adnom
planovani, rozpo&tovani, G¢tovani, vykaznictve a finantnej kontrole verejnych prostriedkov,
ktorych cielom je ich hospodarne, efektivne a G¢inné vyuZivanie.

2. Systém finanéného riadenia tvoria jednotlivé vniitorné smernice a rozhodnutia starostu
obce. ako vnitorné riadiace akty finanéného riadenia upravujuce pripravu a realizaciu
finanénych operécii, povinnosti a postupy zamestnancov zodpovednych za vykon finan¢ne;
kontroly na usekoch rozpodtu, verejného obstardvania, spravy majetku, uctovnictva,
vykaznictva a dalsich odbornych usekov &innosti obce pri hospodarnom, efektivnom
a u¢innom vynakladani verejnych prostriedkov.

3. Cielom finan¢ného riadenia je zabezpecit

a) financnu kontrolu tak, aby sa predchddzalo porusovaniu vieobecne zavéznych pravnych
predpisov alebo medzindrodnych zmlav, ktorymi je Slovenskd republika viazana a na
zéklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finan¢né prostriedky zo zahranicia,

b) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, G¢innosti a ucelnosti pri hospodareni s
verejnymi financiami,

¢) spolahlivost vykaznictva,

d) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve organu verejnej spravy,

e) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam.,

f) v&asné a spolahlivé informovanie starostu obce o Grovni hospodarenia s verejnymi
financiami.

CL3
Finan¢na kontrola

1. Finan&na kontrolaje sucastou finanéného riadenia. Ide o sithrn ¢innosti zabezpetujucich
overovanie hospodarnosti, efektivnosti, u¢innosti a ucelnosti finan¢nych operacii alebo ich Casti
pred ich uskuto&nenim, v ich priebehu a realizacii, az do ich kone¢ného vyplatenia, zuctovania,
dosiahnutia a udrzania vysledkov a ciel'ov finanénych operacii alcbo ich Casti.



2. Ciel'om finan¢nej kontroly je zabezpecit’

a) dodrZiavanie hospodérnosti, efektivnosti. u¢innosti a ucelnosti pri realizacii finan¢nej
operacie alebo jej Casti,

b) dodrziavanie rozpoctu obce,

¢) dodrziavanie uzatvorenych zmlav,

d) dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouzitie verejnych prostriedkov,

e) spravnost a preukazatelnost vykondvania finan¢nej operacie alebo jej Casti,
spol'ahlivost’ vykaznictva.

Cl. 4
Zodpovednost’ starostu obce a zamestnancov

1. Starosta obce zodpoveda za

a) vytvorenie, zachovanie a rozvijanie systému finan¢ného riadenia a finan¢nej kontroly,

b) vylacenie zasahov smerujicich k ovplyviiovaniu zamestnancov vykonavajucich
finan¢nu kontrolu,

c) zabezpelenie overovania vybranych finanénych operacii finan¢nou kontrolou na mieste
podl'a potrieb obce,

d) prijatie opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku,
za uréenie zamestnancov zodpovednych za zistené nedostatky a uplatnenia opatreni vo¢i nim
podl'a osobitného predpisu (napr. Zakonnik prace).

2. Zamestnanci obce zodpovedaju za

a) overovanie finanénych operacii alebo ich ¢asti zédkladnou finan¢nou kontrolou podla
zakona o finan¢nej kontrole,

b) overovanie finanénych operacii alebo ich ¢asti administrativnou finanénou kontrolou
podla zdkona o finan¢nej kontrole, ak obec poskytuje alebo poskytol verejné prostriedky,

¢) vypracovanie kontrolnych listov pre financné operacie alebo ich casti (d'alej len
kontrolny list), na ktorych sa vyznacuje vykonanie zékladnej finan¢nej kontroly,

d) dodrziavanie vnutornych smernic a rozhodnuti obce ako vnutornych riadiacich aktov
upravujicich postupy pripravy a realizacie finanénych operacii alebo ich ¢asti vo viizbe na
uplatiiovanie zakona o finan¢nej kontrole.

3. O zodpovednosti zamestnancov za rozpocet, verejné obstaravanie, spravu majetku a in¢
odborné ¢innosti za vykon finan¢nej kontroly rozhoduje starosta obce a to formou jej urenia v
ich opisoch pracovnych ¢innosti/pracovnych naplniach.

CL5
Zakladna finan¢na kontrola

1. Zakladnou finanénou kontrolou sa overuje vzdy stlad kazdej finan¢nej operécie alebo
jej Casti s

a) rozpoctom na prislusny rozpoctovy rok,

b) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska
republika viazana a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finan¢né prostriedky
zo zahranicia,

¢) zmluvami uzatvorenymi obcou,



d) rozhodnutiami vydanymi na zéklade osobitnych predpisov.
e) vnutornymi predpismi alebo
f) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismendach a) az e).

2. Zakladnou finan¢nou kontrolou sa overuje kazda finan¢na operacia alebo jej ¢ast’ vzdy,
aj ked’ sa finan¢na operdcia alebo jej ¢ast’ overuje administrativnou finanénou kontrolou alebo
finan¢nou kontrolou na mieste.

3. Rozsah overovania financnej operacie alebo jej Casti zavisi od povahy financ¢nej
operacie. Nie je nutné overovat' pri vSetkych finan¢énych operaciach stlad so vietkymi
skuto¢nost'ami uvedenymi v pismenach ¢1.5 ods. 1 tejto smernice.

4. Zakladnt finanénua kontrolu vykonavaju:

a) Starosta obce a

b) zamestnanec zodpovedny za rozpocet, verejné obstardvanie, spravu majetku alebo za
iné odborné ¢innosti podl'a povahy finan¢nej operacie alebo jej ¢asti podl'a rozhodnutia starostu

CL 6
Vykonavanie ziakladnej finan¢nej kontroly

1. Zakladna finan¢na kontrola sa realizuje viacerymi kontrolnymi tkonmi a postupmi.
Starosta obce zabezpeci, aby overovanie zédkladnou finanénou kontrolou zahfialo cely stbor
postupov a ¢innosti, ktoré je potrebné vykonat’ v procese realizacie finanénych operacii.

2. Zakladna finan¢na kontrola sa vykonava v dvoch fazach:
a) faza - pripravna — pred vstupom do zavizku/pohl'adavky,
b) faza - realizatné — pred uhradou vydavku/ pred prijatim platby.

3. V pripravnej faze sa zakladnd finan¢nd kontrola zameriava na oblast planovania,
rozpo¢tovania, verejného obstaravania. uzatvarania zmluvnych vztahov. Ide o finan¢né
operacie ako napr. vykonanie verejného obstaravania, vystavenie objednavky, uzatvorenie
zmluvy, vyslanie zamestnanca na pracovnu cestu - vystavenie cestovného prikazu a stanovenie
podmienok na uskutoénenie pracovnej cesty.

4. Zamestnanci, ktori vykonavaju zakladnu finan¢nua kontrolu sa v pripravnej faze pri
overovani finan¢nej operacie alebo jej asti zameriavaji najmé na :

a) finan¢né krytie v rozpodte,

b) dodrziavanie principov verejného obstaravania.

¢) dodrziavanie zakonnych podmienok pri uzatvarani zmluvnych vztahov,

d) dodrziavania osobitnych predpisov pri vydani rozhodnutia,

e) dodrziavania osobitnych predpisov pri hospodéreni s verejnymi prostriedkami.

5. Vrealizatnej faze sa zakladna finanénd kontrola uskuto¢nuje pred samotnym
uskuto¢nenim finanénej operacie alebo jej ¢asti alebo v procese jej realizacie a je zamerana na
oblast’ zmluvného plnenia na zéklade objednavok a uzatvorenych zmluv, na vykon rozhodnuti,
pravnych ukonov a inych ukonov majetkovej povahy, na zuc¢tovanie platieb, na zaradenie
majetku do evidencie apod.



6. Zamestnanci, ktori vykonavaju zdkladnu finan¢nu kontrolu sa v realizatnej faze pri
overovani finanénej operacie alebo jej asti zameriavaji najmé na :

a) vecné a finan¢né plnenie zmluvnych vztahov — preberanie plneni od dodéavatela
(kontrola plnenia podl'a zmluvy/objednavky).

b) dodrziavania zikonnych podmienok vedenia u¢tovnictva — spravne a uplné vyhotovenie
platobného prikazu, zdokumentovanie uctovného pripadu (finanénej operacie alebo jej Casti)
potrebnymi Gé¢tovnymi dokladmi,

¢) dodrziavania zdkonnych podmienok vedenia rozpoctovnictva — spravne uplatnenie
rozpoctovej klasifikacie prijmov a vydavkov.

d) dodrziavanie inych podmienok podl'a osobitnych predpisov

7. Zamestnanci vykonavajuci zdkladnu finan¢ni kontrolu potvrdzuji na doklade
siivisiacom s finanénou operéciou alebo jej castou vyjadrenie, ¢i je alebo nie je mozné finan¢nu
operéciu alebo jej ¢ast’ vykonat', v nej pokracovat’ alebo vyméhat’ poskytnuté plnenie, ak sa
finan¢na operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala.

Spolu s uvedenymi vyjadreniami na doklade suvisiacom s finanénou operaciou alebo jej Castou
uvadzaju

a) svoje meno a priezvisko, vlastnoruény podpis,

b) datum vykonania zakladnej finan¢nej kontroly.

8. Vykonanie zakladnej finanénej kontroly potvrdzuju zamestnanci na dokladoch
svisiacich s finanénou operaciou, na krycom liste k fakture, platobnom poukaze alebo na
kontrolnom liste. Kryci list k fakttre a platobny poukaz ako doklady potvrdzujuce vykonanie
zékladnej finanénej kontroly musia byt trvalo pripojené k faktire alebo k inému G¢tovnému
dokladu.

CL7
Vykonavanie administrativnej finan¢nej kontroly

1. Zamestnanci obce st povinni vykonavat administrativnu finanénu kontrolu suladu
kazdej finan¢nej operacie alebo jej Casti s

a) rozpoctom na prisludny rozpoctovy rok,

b) osobitnymi predpismi alebo medzindrodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska
republika viazané a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finan¢né prostriedky
zo zahranicia,

¢) zmluvami uzatvorenymi,

d) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,

e) vnutornymi predpismi alebo

f) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismenach a) azZ e).

2. Administrativnu finanénu kontrolu zamestnanci obce nevykonavaji

a) pri pouziti verejnych prostriedkov z vlastného rozpoctu, ak finan¢n4 operécia alebo jej
tast’ savisi so zabezpetenim vlastnej prevadzky okrem dotécii a transferov organu verejnej
spravy,

b) pri pouZiti verejnych prostriedkov v suvislosti so zabezpecenim vlastnej prevadzky
okrem dotécii a transferov iného organu verejnej spravy zapojeného na jeho rozpocet alebo
iného organu verejnej spravy v jeho vecnej pésobnosti.



¢) ak sa finantna operacia alebo jej Casti vykonava na zdklade spravneho konania,
sudneho konania, certifikaéného overovania alebo iného konania podla osobitnych predpisov,
napriklad zakon &. 461/2003 Z. z. v zneni neskor3ich predpisov, § 19 az 30, § 32 a 35 zékon ¢.
292/2014 7. z.

3. Administrativna finan¢na kontrola sa vykonava v pripade poskytnutia verejnych
prostriedkov od momentu uzatvorenia zmluvy alebo vydania rozhodnutia o prideleni verejnych
prostriedkov aZ po ich vyplatenie a splnenie vSetkych podmienok, na zaklade ktorych sa verejné
financie poskytli.

4. Administrativnu finanéna kontrolu vykonavaja

a) starosta obce

b) zamestnanec zodpovedny za rozpocet, verejné obstaravanie, spravu majetku alebo za
iné odborné Cinnosti podla povahy finanénej operacie alebo jej Casti podla rozhodnutia
Statutarneho organu verejnej spravy.

5. Administrativnu finanénu kontrolu vykonavaju spravidla ti isti zamestnanci, ktori
vykonavaju zékladna finanéna kontrolu.

6. Zamestnanci z administrativnej finan¢nej kontroly vypracuju
a) navrh spravy a spravu, ak v ramci kontroly zistia nedostatky
b) spravu, ak kontrolou nezistia nedostatky.

7. Na vypracovanie dokumentacie z vykonanej administrativnej finan¢nej kontroly podla
¢1.7 ods.6 smernice sa uplatnia prislusné ustanovenia zakona o finanénej kontrole a audite.

8. Navrh spravy a sprava podl'a ¢1.7 ods.6 pism. a) smernice a sprava podla ¢1.7 ods.6
pism. b) smernice budu zéroven dokladom, na ktorom sa potvrdzuje vykonanie zikladnej
finanénej kontroly. V navrhu spravy a sprave podl'a ¢1.7 ods.6 pism. a) smernice a v sprave
podla ¢1.7 ods.6 pism. b) smernice budi uvedené

a) meno a priezvisko, podpisy zamestnancov, ktori vykonali zdkladnu finan¢na kontrou,

b) datum vykonania zédkladnej finan¢nej kontroly.,

¢) vyjadrenie, ¢i je alebo nie je moZné finanénui operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat’, v nej
pokracovat” alebo vymahat poskytnuté plnenie, ak sa finanéna operacia alebo jej Cast’ uz
poskytla.

9. Na vykonéavanie administrativnej finan¢nej kontroly sa primerane pouZiji ustanovenia
zékladnych pravidiel finan¢énej kontroly a auditu uvedené v§20 - §27 zdkona o financnej
kontrole.

CL8
Vykonavanie finan¢nej kontroly na mieste

1. Opravnenym organom, ktory rozhodne o vykonavani finanénej kontroly na mieste je
starosta obce.

2. Starosta obce rozhodne, ktor finan¢nu operéaciu alebo jej ¢asti st zamestnanci obce
opravneni overit aj finanénou kontrolou na mieste, v ramci ktorej ziskajii dokazy, preveria zistia
skuto¢nosti, ktoré sa povazuju za potrebné na ucely overenia jej stiladu so skuto¢nostami
uvedenymi v § 6 ods. 4 zakona o finan¢nej kontrole.



3. Starosta obce rozhodne, v ktorej pravnickej alebo fyzickej osobe budu zamestnanci
obce vykonavat’ finan¢na kontrolu na mieste.

4. Finan¢nu kontrolu na mieste vykonaju aspon dvaja zamestnanci obce a to na zéklade
pisomného poverenia vydaného starostom obce.

5. Poverenie musi byt vyhotovené v pisomnej forme, musi byt podpisané a datované
a musi obsahovat’:

a) identifikaciu osob, ktoré st opravnené na vykon finan¢nej kontroly na mieste,

b) identifikaciu pravnickej alebo fyzickej osoby, v ktorej sa bude vykonavat’ finan¢né
kontrola na mieste

¢) predmet finan¢nej kontroly na mieste,

d) podpis starostku obce

e) datum vyhotovenia pisomného poverenia.

6. Vykonanim finan¢nej kontroly na mieste nezanikd povinnost vykonat’ aj zdkladnu
finan¢nu kontrolu.

7. Zamestnanci z finan¢nej kontroly na mieste vypracuju
a) navrh spravy a spravu. ak v ramci kontroly zistia nedostatky.
b) spravu, ak kontrolou nezistia nedostatky.

8. Na vypracovanie dokumentacie z vykonanej finan¢nej kontroly na mieste podla ¢1.8
ods.7 smernice sa primerane uplatnia prislusné ustanovenia zdkona o finan¢nej kontrole.

9. Navrh spravy a sprava podl'a ¢1.8 ods.7 pism. a) smernice a sprava podl'a ¢1.8 ods.7
pism. b) smernice budi zarovenn dokladom na ktorom sa potvrdzuje vykonanie finan¢nej
kontroly na mieste. V navrhu spravy a sprave podla ¢1.8 ods.7 pism. a) smernice a v sprave
podl'a ¢1.8 ods.7 pism. b) smernice budt uvedené

a) meno a priezvisko, podpisy zamestnancov, ktori vykonali zakladnu finan¢ni kontrou,

b) datum vykonania zakladnej finan¢nej kontroly,

¢) vyjadrenie, ¢i je alebo nie je mozné finanént operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat', v nej
pokracovat” alebo vymahat' poskytnuté plnenie, ak sa financna operdcia alebo jej Cast’ uz
poskytla.

10. Na vykonavanie finan¢nej kontroly na mieste sa primerane pouZziji ustanovenia
zakladnych pravidiel finan¢nej kontroly a auditu uvedené v§20 - §27 zékona o finanénej
kontrole.

CL9

ZruSovacie ustanovenia

Zruduje sa Smernica zo dfia 1.3.2012, ktorou sa uréuje postup pre vykondvanie predbeznej
a priebeznej finan¢nej kontroly v sulade so zakonom o finan¢nej kontrole.



CL 10
Zaverecné ustanovenia

1. Smernica je sucast'ou systému finanéného riadenia obce, ktory okrem predmetnej smernice
tvoria:

a) vnutorny predpis pre vnitorny obeh tctovnych dokladov a finanéné operacie

b) Vnutorny predpis pre vedenie uctovnictva

¢) Vnutorny predpis pre vedenie pokladnice

d) Vnutorny predpis o rozsahu a spésobe pouzitia vydavkov na reprezentané a propagacné
ucely

e) Vnutorny predpis pre tvorbu a uctovanie opravnych poloziek

f) Vnutorny predpis pre tvorbu a pouzivanie rezerv

g) Vnutorny predpis pre vykonanie inventarizacie

h) Zasady hospodarenie s finanénymi prostriedkami obce Kral'ov Brod

2. Smernica podlicha aktualizacii podl'a potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti.
Zmeny smernice sa vykonavaju vydanim jej dodatku.

3. Smernica je zavdzna pre vSetkych zamestnancov a jej nedodrziavanie bude hodnotené
ako porusenie povinnosti zamestnanca.

4. Smernica je platnd diiom schvélenia starostom obce a G¢inna od 1.1.2023.
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Prilohy:
C. 1 — Zoznam zamestnancov opravnenych vykonavat’ finan¢nt kontrolu v zmysle Smernice

C. 2 — Vzor petiatky. text finanénej kontroly na faktire



Priloha ¢. 1

Zoznam zamestnancov zodpovednych za rozpocet, verejné obstaravanie, spravu
majetku a iné odborné ¢innosti

Za obec:

Zmluva, objednavky. verejné obstaravanie starosta obce Mgr.Gergely Agocs
Prijmové a vydavkové pokladni¢né doklady Anna Bedeova

Rozhodnutia na vyrub poplatkov a dani Anna Bedeova

Faktary, mzdové veci, cestovné prikazy Mgr. Gabriela Szuhova

Rozpocet Mgr. Gabriela Szuhova



Priloha ¢. 2
Vzor peciatky

Text finanénej kontroly na faktdre:
ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA

Finanént operdciu alebo jej ¢ast’ je - nie je mozné vykonat’

Vo finan¢nej operacii alebo jej asti je - nie je mozné pokraCovat

Ak sa finantn4 operécia alebo jej €ast uz vykonala, poskytnut¢ plnenie je - nie je potrebné
vymahat

Détum: Meno, priezvisko a podpis zamestnanca:

Finanénu operaciu alebo jej ¢ast’ je - nie je mozné vykonat
Vo finanénej operacii alebo jej ¢asti je - nie je mozné pokracovat

Ak sa financné opercia alebo jej ast’ uz vykonala, poskytnuté plnenie je - nie je potrebné
vymahat

Datum: Meno, priezvisko a podpis veduceho zamestnanca:



